
POWERPOINT DÉBUTANT - CRÉER ET ANIMER UN DIAPORAMA

   Création de diapositives 
• Choix de la mise en page.
• Mise en forme des diapositives.
• Fonds de diapos.

   Espaces réservés 
• Manipulation de textes.
• Les puces.

   Mise en forme de 
diaporamas 
• Utilisation d'un modèle/thème de conception.
• Création d'un modèle/thème perso : les masques.

MODULE 1

MODULE 2

MODULE 3

   Les modes d'affichage 
• Le mode normal.
• Le mode plan.
• Le mode trieuse.
• Le mode page de commentaire.
• Le mode diaporama.

  Enrichir une diapositive 
• Insérer une image, forme automatique.
• Arrière plan/premier plan.
• Groupes/dissocier.
• Les Word Art.
• Les tableaux Word.

MODULE 5

MODULE 4

FORMATION COLLECTIVE FORMATION individuelle / binôme

PROFIL DES PARTICIPANTS 
• Toute personne désirant élaborer

et exploiter des présentations de
documents à l'aide de Powerpoint.

PRÉREQUIS 
• Aucun prérequis

OBJECTIFS 
• Créer rapidement vos supports de 

présentation de qualité profession-
nelle (diapositives et 
diagrammes animés)

• Donner plus d'impact à vos inter-
ventions et à vos réunions.

MÉTHODE PÉDAGOGIQUE 
• Travail sur des cas concrets direc-

tement applicables en entreprise.

• Nombre limité de participants.

• Un ordinateur par personne.

• Un support pédagogique remis à
chaque stagiaire.

MODALITÉS D’ÉVALUATION 
• Les acquis sont évalués en cours

et en fin de formation notamment
au travers de QCM, mises en si-
tuation, mises en pratique, présen-
tations.

• Une évaluation de satisfaction est
complétée par les participants et
un tour de table collectif est réalisé
avec le formateur en fin de forma-
tion.
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PROGRAMME MAJ 05/01/24

   Animer sa présentation 
• Transitions entre diapositives.
• Animations personnalisées.
• Imprimer son diaporama.

MODULE 6

Domaine de Formation

bureautique ¯ infographie

DURÉE       1 JOUR (7 heures) DURÉE       1 JOUR (7 heures)

TARIF*      360 €

DATES 2024 16 févr. II 29 avr. II 10 juin II
27 sept. II 18 nov.

DATES 2024 Dates à programmer ensemble

TARIF*       690 € soit 345 € par personne
en binôme 

POUR ALLER PLUS LOIN 
• Powerpoint perfectionnement

OFFRE TANDEM 
• 10% de remise pour l’achat de 2 formations complémentaires




